Paléo Festival Nyon =
Y paleo

Déparxtement Nouxyiture & Boissons

Le secteur Bars & Boissons du Paléo Festival Nyon recherche un-e
stagiaire a 100% du 1er mars au 31 aolt 2027

A ce poste, vous assisterez principalement la responsable du secteur dans ses tidches courantes
durant la préparation et pendant le Festival. Bars & Boissons est un secteur du département
Nourriture & Boissons qui s’occupe de gérer les 75 points de débits de boissons du Festival (48 bars,
19 restaurants, 6 loges, 2 stands sponsors) ainsi que les commandes des différents secteurs et des
artistes.

Votre cahier des charges

e  Gestionadministrative du secteur : rédaction de courriels, rédaction de proces-verbaux, inscriptions
des collaborateurs bénévoles ;

e Organisation et participation aux événements internes et externes (conférences de presse,
assemblée générale, comité d'organisation, commissions diverses, séances d'information...) ;

e Recherche et sélection de nouveaux produits : recherche de nouveaux fournisseurs, demandes
d'offres/de devis, négociations, organisation de dégustations ;

e  Gestion du logiciel nourriture & boissons : mise a jour de la base de données produits, assortiment /
bar, fournisseurs et clients, gestion des stocks, commandes aux fournisseurs ;
Mise a jour des produits dans le systeme de paiement « no cash » du festival ;
Promouvoir U'offre Nourriture & Boissons en collaboration avec le département Communication au
moyen de 'application du festival ;

e Assurer le bon fonctionnement de la logistique du secteur avant, pendant et apres le festival :
accueil des bars, gestion des prestations et gestion d’'une équipe de bénévoles ;

e  Gérer les commandes et suivi des livraisons boissons et nourriture des artistes, en collaboration
avec la production artistique ;

e Assurer une communication efficace entre les différents interlocuteurs du secteur (collegues,
adjoints, bénévoles, responsables de bars, fournisseurs et prestataires externe) ;

e Gestiondesbénévoles (inscriptions, planification, préparation et suivi des indemnités pécuniaires et
des prestations dues) ;

e Controle des factures fournisseurs, analyse des chiffres d'affaires des bars.

Profil et compétences recherchés

Formation dans le domaine de 'hétellerie / de la restauration, du tourisme et/ou de l'événementiel
Bonne maitrise des outils informatiques (suite office), en particulier Excel,

Motivation, sens du service et de la communication, aisance dans les contacts et entregent
Résistance au stress, flexibilité dans les horaires,

Motivation, sens du service et de la communication, aisance dans les contacts et entregent,
Faculté d’adaptation et sens de l'organisation, esprit d'initiative et autonomie.

Nous offrons

o Une expérience professionnelle au sein du secteur « Bars & Boissons » et plus largement dans le
département Nourriture & Boissons du plus grand festival open air de Suisse,

e Uncahier des charges varié permettant de découvrir le fonctionnement du département Nourriture
& Boissons dans sa globalité, ainsi que les différents aspects liés a l'organisation d’'un Festival,

e Unenvironnement culturel, agréable et motivant dans un contexte associatif,

e Unencadrement et un suivi continu, ainsi que deux bilans en cours de stage.

Stage rémunéré : selon le bareme en vigueur

Taux d’occupation : 100 % durant 6 mois (vacances incluses)

Durée : du 1" mars au 31ao0t 2027

Lieu de travail : Paléo Festival Nyon — Route de Saint-Cergue 312 - 1260 Nyon
Responsable de stage : Mme Mélanie Rodriguez

Dossier de candidature complet (CV, lettre de motivation, copies des dipldmes et certificats) a
adresser par courriel uniquement a ['adresse suivante : melanie.rodriguez@paleo.ch

Délai de candidature : 15 novembre 2026 — Les entretiens auront lieu en décembre.



